
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wir sind Hellma. Der führende Premiumanbieter optischer Präzisionslösungen aus Glas, Quarzglas und optischen Kristallmaterialien 

für die Industrie, Forschung und Entwicklung. Hellma ist ein Familienunternehmen mit vier Produktionsstandorten, das auf Menschen 

baut. Unsere rund 400 Mitarbeiter gestalten das Unternehmen mit viel Erfahrung, gegenseitigem Vertrauen, neuen Ideen und Verant-

wortungsbewusstsein. Hohe technische Kompetenz, gute Organisation und konsequente Kundenorientierung machen uns zum Top-

Zulieferer für unsere Kunden weltweit. 

 

 

WIR SUCHEN DICH FÜR DEN STANDORT JENA 

Ausbildung zum Industriekaufmann m/w  

 

 

WAS MACHT MAN IN DIESEM BERUF? 
Industriekaufleute arbeiten an der Steuerung betriebs-

wirtschaftlicher Abläufe im Unternehmen mit. In der 

Materialwirtschaft holen sie Angebote ein, bewerten  

diese zusammen mit den Abteilungen, verhandeln mit 

Lieferanten und betreuen die Warenannahme. In der 

Auftragsbearbeitung planen und steuern sie die Her- 

stellung von Waren und erstellen Auftragsbegleitpapiere.  

Im Vertrieb erstellen Industriekaufleute Angebote, 

Auftragsbestätigungen und Rechnungen.  Außerdem  

werden Kalkulationen sowie Preislisten erarbeitet.  

Im Versand fertigen sie Frachtpapiere an, wickeln 

Zollformalitäten ab und versenden Ware. Im Bereich 

Rechnungswesen bearbeiten, buchen und kontrollieren  

sie die anfallenden Geschäftsvorgänge.  

WORAUF ES ANKOMMT. 
Du verfügst über Kaufmännisches Denken, Verhandlungs-

geschick, Durchsetzungsvermögen, Kommunikations-

fähigkeit und Kontaktbereitschaft. Weitere wichtige  

Voraussetzungen für Industriekaufleute sind Kunden-  

und Serviceorientierung, Sorgfalt, Konzentrationsfähig- 

keit und organisatorische Fähigkeiten. 

 

 

VORAUSSETZUNGEN. 
Mittlere Reife oder Abitur sowie Grundkenntnisse in  

Englisch und vertrauter Umgang mit Excel und Word 

AUSBILDUNGSDAUER. 
3 Jahre 

PERSPEKTIVEN. 
Mit dieser Ausbildung schaffst Du Dir eine gute 

Ausgangsposition für Deine berufliche Weiterentwicklung  

und zusätzliche Qualifikation im Unternehmen. 

EXTERNE WEITERBILDUNGSMÖGLICHKEITEN. 
Industriekaufleute mit Hochschulreife können studieren  

und beispielsweise einen Bachelorabschluss im Studienfach 

Industriebetriebswirtschaft oder anderen Studiengängen 

erwerben. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KONTAKT. 
Hast Du Lust auf eine berufliche Zukunft bei Hellma? 

Dann sende uns Deine Bewerbung an: personal.materials@hellma.com  

Hellma Materials GmbH // Moritz von Rohr Str. 1 // 07745 Jena  

www.hellma-materials.com 


