
  

Stellenausschreibung 
 

Die Hellma Materials GmbH ist ein innovatives und international ausgerichtetes Unternehmen, das 
sich mit der Entwicklung, der Herstellung und dem Vertrieb von kristallinen und keramischen Materi-
alien für Optik, Strahlungsdetektion und Verteidigung befasst. Zu unseren Kunden zählen namhafte 
Unternehmen der Photonik und Sicherheitstechnik, die diese Materialien in Systeme integrieren und 
dadurch höchste Anforderungen an uns stellen. Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir am Ar-
beitsort Jena einen 

 
 

Mitarbeiter Logistik und Versand (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben: 

 
- Sie führen die Kontrolle der gelieferten Waren und deren Frachtpapieren durch, buchen Wa-

renbewegungen, bearbeiten Reklamationen und Rücklieferungen. 
- Sie lagern die Fertigartikel und Zukäufe im Lager ein und verwalten diese. 
- Die jährliche Inventur der Artikel in unserem Lager wird von Ihnen vorbereitet und durchge-

führt. 
- Im Rahmen des innerbetrieblichen Verpackungsmanagements verpacken Sie unter anderem 

Waren transportsicher und unter kosteneffizienten Gesichtspunkten. 
- Sie legen Fertigungsaufträge an und bearbeiten diese. 
- Sie beauftragen Lohnbearbeitung und überwachen die termingerechte Durchführung. 
- Zur Durchführung dieser Aufgaben stehen Sie in ständigem Kontakt zu den angrenzenden 

Bereichen Vertrieb, Auftragsfertigung und innerbetrieblicher Logistik. 
 

Ihr Profil: 

 

- Sie haben eine Ausbildung zur Industriekauffrau/Industriekaufmann, zum Fachlageristen/in 
oder ähnlichem erfolgreich abgeschlossen. 

- Sie haben gute EDV-Kenntnisse erworben (MS-Office, ERP-Systeme, Datenbanken). 
- Ihre selbstständige, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise haben Sie bereits un-

ter Beweis gestellt. 
- Sie zeichnen sich durch eine hohe Leistungsbereitschaft, Belastbarkeit, Teamfähigkeit und 

Flexibilität aus. 
- Sie sind bereit, sich weiterzubilden. 

 
Wir bieten: 

 
- eine attraktive, leistungsorientierte Bezahlung nach Haustarif, 
- Weihnachtsgeld und Prämien im Rahmen des Gesundheitsmanagements, 
- einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit 30 Tagen Jahresurlaub, 
- betrieblich unterstützte Altersvorsorge, 
- individuelle Weiterbildungsangebote und Qualifikation.  

 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail oder auch per Post. Offene Fragen 
beantworten wir Ihnen gern.  
 
 
Hellma Materials GmbH  
Personalabteilung 
Moritz-von-Rohr-Straße 1 
07745 Jena 
E-Mail: personal.materials@hellma.com 


