
   

Ihr Profil: 
• Sie haben erste Erfahrung im Lagerbereich, vor-

rangig in der Kommissionierung 
• Sie sind eine zuverlässige, motivierte und gewis-

senhafte Persönlichkeit 
• Sie haben Spaß an der Teamarbeit 
• Abgeschlossene Ausbildung wünschenswert 
• Staplerschein und Führerschein vorteilhaft 
• Detailgenaues Arbeiten, Einsatzbereitschaft und 

Termintreue 
• Kenntnisse im Umgang mit einem ERP-System 

vorteilhaft 
• Selbständigkeit, Teamfähigkeit, Belastbarkeit 

 
 

 
Die Hellma Materials GmbH ist ein innovatives und international ausgerichtetes Unternehmen, das sich mit der 
Entwicklung, der Herstellung und dem Vertrieb von kristallinen und keramischen Materialien für Optik, Strah-
lungsdetektion und Verteidigung befasst. Zu unseren Kunden zählen namhafte Unternehmen der Photonik und 
Sicherheitstechnik, die diese Materialien in Systeme integrieren und dadurch höchste Anforderungen an uns 
stellen. Als weltweit agierendes Unternehmen achten und wertschätzen wir die Zusammenarbeit mit unseren 
Kunden, Lieferanten und Mitarbeitern im In- und Ausland. Wenn Sie diese Werte mit uns teilen und als Teil des 
gesamten Teams Ihre und unsere Zukunft mitgestalten wollen, sind Sie uns herzlich willkommen. Zum nächst-
möglichen Zeitpunkt suchen wir am Standort Jena einen 

 

Mitarbeiter Versand (m/w/d).  
 
 
Ihre Aufgaben: 
• Kommissionierung von Versandaufträgen 
• Verpacken der Kundenaufträge 
• Palettierung kommissionierter Ware 
• Erstellung von Lade- und Lieferscheinen 
• Organisation des Be- und Entladens von 

Fahrzeugen 
• Auswahl von geeigneten Speditionen, Pa-

ketdiensten und Kurierunternehmen hin-
sichtlich Qualität und Wirtschaftlichkeit 

• Organisation von Pack- und Hilfsstoffen 
für den Versand 

• Kontrolle der Einhaltung der Exportvorga-
ben durch die Zollbehörden 

• Erstellung von Ausfuhrbescheinigungen, 
Warenverkehrsbescheinigungen sowie 
Barcodeetiketten zur Gewährleistung der 
Chargenrückverfolgung 

• Wareneingang und -ausgang 
• Ansprechpartner in allen Fragen im Be-

reich Versandabwicklung 
• Sicherstellung einer reibungslosen Ver-

sandabwicklung 
• Unterstützung bei der Auftragsabwicklung 

und Versandfahrten 
 

Wir bieten: 
• eine attraktive, leistungsorientierte Bezahlung nach Haustarif mit vielfältigen Zusatzleistungen und Prä-
mien, 
• einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit 30 Tagen Jahresurlaub, 
• die betriebliche Unterstützung bei der Alters- und Gesundheitsvorsorge, 
• eine gründliche Einarbeitung in Ihr neues Tätigkeitsfeld und die Möglichkeit der fachlichen und  
persönlichen Weiterqualifizierung, 
• flexible Arbeitszeitmodelle, 
• einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem familiären Arbeitsumfeld. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung – senden Sie diese bitte per Mail  
personal.materials@hellma.com 

 
Hellma Materials GmbH | Moritz-von-Rohr-Straße 1 | 07745 Jena         


